
 

大學辦理招生規定審核作業要點 

 
臺教高(四)字第 1060050659B 號 令修正發布 (106.05.11) 

第1條 教育部（以下簡稱本部）為協助各大學辦理博士班、碩士班、碩士在職專班、學士二

年制在職專班、學士班、學士後學士班及進修學士班招生事務，並依大學法第二十四

條及大學法施行細則第十九條規定，審核各校招生規定，特訂定本要點。 

第2條 各校應擬訂招生規定，報本部核定後，訂定招生簡章，並本公平、公正、公開原則辦

理招生入學考試。 

各校應組成招生委員會，就其組成方式、業務範圍、召集程序等相關事項，擬訂招生

委員會設置相關章則，報本部備查，或納入前項招生規定中。 

第3條 各學制班別之招生考試項目，得採筆試、面試、書面審查、術科或實作等方式進行。

博士班及碩士班招生，得以甄試或考試入學方式辦理；其條件，由各校定之。 

學士班招生，應依大學多元入學方案及大學單獨招生申請作業要點規定辦理。學士二

進修學士班招生，得另參採大學入學考試中心學科能力測驗成績、指定科目考試成績

或技專校院入學測驗中心統一入學測驗考試成績，辦理申請入學。 

第4條 各學制班別招生名額，依專科以上學校總量發展規模與資源條件標準相關規定辦理。 

各院、系、所、學位學程招生名額，經本部核定後，學校得為教學、研究需要，另

行區分組別辦理招生。 

前項招生名額如需流用，應於簡章明定流用原則，並依下列規定辦理： 

(一) 不同院、系、所、學位學程(包括學籍分組)間不得流用。 

(二) 相同院、系、所、學位學程之不同招生管道，招生時程較早之管道辦理完竣後，

缺額得流用至招生時程較晚之管道。 

(三) 相同院、系、所、學位學程之同一招生管道分組(不包括學籍分組)缺額，得於

錄取或遞補時逕行流用。 

(四) 經本部核定專案計畫，得依計畫規定，於錄取時流用招生名額。 

博士班、碩士班之招生名額規劃，應依下列規定辦理： 

(一) 各校招收之博士班、碩士班研究生得包括一般生及在職生；在職生之招生名額

應與一般生分別列出。 

(二) 博士班、碩士班甄試招生名額，應包括於當學年度本部核定各校招生總量內，

並以不超過當學年度各校招生名額百分之六十為限。 

學士班、進修學士班、學士二年制在職專班及學士後學士班轉學之招生名額規劃，

應依下列規定辦理： 



 

(一) 各學系、學位學程轉學招生名額，以各學系、學位學程(不包括停招學系、學位

學程)學生招生、退學所生之缺額為限，不包括保留入學資格、休學或外加名額

造成之缺額。 

(二) 各學系、學位學程轉學招生名額之流用，規定如下：  

1.應於招生簡章明定流用後之名額。 

2.不得流用至涉及師資培育、醫學與其他政府部門訂有人力管控之學系。 

3.辦理轉學招生後，各校各年級名額內學生總數不得超過各該學年度原核定之

新生總數，且各學系之師資質量仍應符合專科以上學校總量發展規模與資源

條件標準所定基準。 

(三) 各學系、學位學程實際招生名額得以當年度考試舉行當日公告之各學系、學位

學程缺額為準；公告之名額總數，不得低於簡章原定轉學名額數，並應於招生

簡章中附註說明之。 

第5條 各學制班別招生辦理期間如下： 

(一) 博士班：由各校酌情自行訂定。 

(二) 碩士班：甄試入學於每學年第一學期辦理；考試入學於每學年第二學期辦理。 

(三) 碩士在職專班、學士二年制在職專班：於每學年第二學期辦理為原則；碩士在

職專班，得視需要提前於第一學期辦理，每學年以辦理一次為限。 

(四) 學士後學士班：於每學年第二學期辦理。 

(五) 進修學士班：於每學年第二學期或暑假辦理。 

(六) 學士班及進修學士班轉學：於寒假或暑假辦理。但一年級及應屆畢（結）業年

級不得招收轉學生。 

(七) 學士二年制在職專班轉學：於寒假辦理。但應屆畢（結）業年級不得招收轉學

生。 

(八) 學士後學士班轉學：於暑假辦理。 

各學制班別之各招生管道，不得將名額分次招生。 

第6條 第一點所定各種招生入學考試，考生報考資格如下： 

(一) 博士班、碩士班、碩士在職專班、學士班及進修學士班：依大學法第二十三條、

入學大學同等學力認定標準及相關法規規定。 

(二) 學士後學士班：國內外大學校院畢業，取得學士以上學位者。 

(三) 學士二年制在職專班，應具下列資格之一： 

1.國內外專科學校畢業者。 

2.符合入學大學同等學力認定標準第三條規定者。 

(四) 學士班、進修學士班、學士二年制在職專班及學士後學士班轉學：符合入學大

學同等學力認定標準第四條規定者。 



 

持境外學歷報考者，應符合大學辦理國外學歷採認辦法、香港澳門學歷檢覈及採認

辦法、大陸地區學歷採認辦法或入學大學同等學力認定標準第九條等規定。 

第7條 各校應於放榜前決定最低錄取標準，考生成績在此標準以上且於招生名額內之考

生，列為正取生，其餘之非正取生，得列為備取生。 

各學制班別考生成績達最低錄取標準之人數不足招生名額時，得檢具理由，提送校

級學校招生委員會核定後，不足額錄取，並不得列備取生。 

正取生報到後，如遇缺額，得於各校招生簡章規定期限前，以備取生遞補至原核定

招生名額數；碩士班甄試入學及寒假轉學考試之遞補期限，不得逾第二學期行事曆

所定開始上課日，其餘學制班別之遞補期限不得逾各校入學年度當學期行事曆所定

開始上課日。 

各校應於簡章中規定，各院、系、所、學位學程錄取學生最後一名如有二人以上總

成績分數相同及備取生總成績分數相同時，錄取或遞補正取生缺額之處理方式。 

各學制班別招生須增額錄取者，應提校級招生委員會開會決定，並將會議紀錄連同

有關證明文件，依下列規定辦理：  

(一) 屬同分致增額錄取者，應於各校入學年度當學期行事曆所定開始上課日後兩週

內報本部備查。本部得視其同分參酌比序規定之合理性，調整該校院、系、所、

學位學程下學年度招生名額總量。 

(二) 屬校內行政疏失致增額錄取者，應另檢附招生檢討報告，於事實確認後一個月

內報本部核定後始得辦理。本部並視其情節輕重調整該校院、系、所、學位學

程下學年度招生名額總量。 

各校錄取名單應提經校級招生委員會確認後正式公告。 

第8條 各校招生規定及招生簡章，應明定考生成績複查及申訴處理程序。 

考生對招生事宜有疑義者，應於一定期限內向校級招生委員會提出書面申訴。校級

招生委員會應於一個月內正式答復；必要時，應組成專案小組公正調查處理，並告

知申訴人行政救濟程序。 

第9條 各校辦理試務工作時，應妥慎處理，並於招生規定中明定其利害關係者之迴避原則。 

參與人員對試務工作負有保密義務。 

各校考試採面試、術科或實作方式者，應以錄音、錄影或詳細文字記錄；文字紀錄

應於招生委員會決定錄取名單前完成，對評分成績特優或特低者，應於評分表件中

註明理由。 

所有應試評分資料應妥予保存一年。但依規定提起申訴者，應保存至申訴程序結束

或行政救濟程序終結時為止。 



 

第10條 大學辦理各學制班別招生作業，應將下列涉及考生事項明定於招生簡章，並最遲應

於受理報名前二十日公告：  

(一) 詳列招生學系、修業年限、招生名額、報考資格、考試項目、考試日期、報名

手續、評分標準、錄取方式、流用原則、同分參酌比序、報到程序、遞補規定、

成績複查、招生紛爭處理程序及其他相關規定。 

(二) 報考資格： 

1、報考者是否須相關科系畢業。 

2、轉學招生所要求之報考者原就讀學系或所修學分是否符合擬報考學系性質、

其得報考年級及原校修業（包括操行）成績等。 

3、報考在職生或公費生者，其擬報考班次性質相關之工作年資或經歷。 

4、報考在職專班者應具相當工作經驗年資，其所須年資及年資之計算。 

(三) 考試項目： 

1、各學制班別之考試項目、評分方式及各項所占成績比率等，由各校定之。 

2. 在職生之考試科目及錄取標準得依據在職生之特性另定之，並將個人工作經

驗及成就納入考量。 

(四) 明定各院、系、所、學位學程之同分參酌比序規定，錄取或遞補時之處理方式。 

(五) 各校博士班、碩士班甄試及碩士在職專班錄取學生，符合資格條件者得申請提

前一學期註冊入學，相關規定應納入各校學則統一規範，並於招生簡章中敘明。 

(六) 錄取學生辦理報到或註冊時，應依各校規定繳驗證書及證明文件。 

(七) 應明確敘明涉及考生權益之相關事項，必要時應以黑體字特別標註或舉例詳予

說明，以提醒考生注意並避免誤解。 

(八) 特種生規定： 

1、各校轉學考試招生簡章應明定以特種生身分報考者，應繳驗有關證明文件，

始得依各該項身分考生升學優待法規規定辦理，未繳驗者，依普通身分考生

之規定辦理，不予優待；其所應繳驗之證書及證明文件，應明定於招生簡章。 

2、僑生、港澳生及未在臺領有外僑居留證、永久居留證之外國學生，得否以其

身分報考進修學士班及其轉學、學士二年制在職專班及碩士在職專班，應依

各該規定辦理。 

3、公費生及有實習或服務（服役）規定者（如師資培育公費生、軍警院校生、

現役軍人、警察等），其報考及就讀應由考生自行依有關法令規定辦理，及

該等考生如無法就讀，得否保留入學資格等規定，應明定於招生簡章。 

(九) 進修學士班及在職專班授課時間，應配合在職進修需求彈性規劃；其必修課程

除經該全班學生同意外，不得與日間學制班次併班上課。進修學士班及在職專

班之畢業證書，是否加註進修或在職專班字樣，由各校定之。 

(十) 各校招生作業之各項收支，應依相關會計作業規定辦理。 



 

第11條 各學制班別應於各校校區或經本部核准之分部上課。但經專案報本部核准者，不在

此限。 

前項但書所定專案報本部核准者，依下列規定辦理： 

(一) 學制班別：以碩士在職專班、學士二年制在職專班及進修學士班之現有院、系、

所、學位學程為限。 

(二) 所設班別符合地區特殊需求，且當地(以上課地點所屬之直轄市或縣(市)合併認

定)大學校院(包括技專校院)未開設同學制相關院、系、所、學位學程。 

(三) 申請院、系、所、學位學程無本部列管查核招生相關事項，且最近三年內無重

大招生缺失。 

(四) 校外上課專班之各項軟、硬體設施及教學相關圖儀設備齊全，足敷所開設班別

各項課程之需要，並能確保教學品質。 

(五) 學校於校外上課之課程規劃、師資規劃、圖儀設備(包括空間規劃)，由本部邀集

相關領域之專家學者進行專業審查。 

(六) 校外上課之招生名額，由學校自行規劃，於既有招生名額總量內自行調整；其

不得超過該學制班別當學年度招生名額之二分之一。 

(七) 申請校外上課之專案計畫書，應併同當學年度大學校院增設調整院系所學位學

程及招生名額總量作業時程提報，並經本部專業審查核准後，始得辦理。 

(八) 未依規定辦理而逕自將正式學制班別學生安排於校外上課者，列為學校重大行

政疏失，並依其他相關法令規定辦理。 

第12條 大學招收特種生，應依相關法規規定，另定招生規定報本部核定後實施。 

大學赴境外設碩士班、學士班另依相關規定辦理。 

第13條 各校各學制班別招生規定，應於招生簡章公告前，依招生規劃，於每年六至七月或

每年十二月至翌年一月報本部核定；修正時，亦同。 

各校另定招生委員會設置相關規定者，應配合前項時程，報本部備查；修正時，亦

同。 

前二項經本部核定或備查之相關規定，學校應公告。 

第14條 本要點發布施行前，已依原各該要點進行招生作業之學校，依原各要點規定辦理。 


