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NYCU WEBEX使用注意事項

1. NYCU Webex 登入網址 nycu.webex.com

2. 因本校採購之 Webex 企業版帳號數量有限，僅提供行政同仁、教師、課程
助教或有特殊需求之學生申請。
3. 企業版帳號可以長時間(超過50分鐘)開啟會議室，並且可在 E3數位教學平台
開啟線上課程(必須為正式課程)。
4. 必須以 NYCU郵件帳號申請。
5. 學生可於 E3數位教學平台內點選Webex課程連結上課，無須申請帳號。
6. 學生可去Webex 官網申請免費帳號，即可加入Webex會議，或開啟100人以
下、最長50分鐘的會議。官網註冊網址 https://cart.webex.com/sign-up

7. 若無需分組討論或參與者少於100人的會議，建議使用Google Meet。
(本校Google Meet帳號為教育版，會議時間限制並非免費版的1小時。)

NYCU Webex企業版帳號申請表單：https://forms.gle/zHuiw859VCZPjmTB8



使用NYCU WEBEX企業版/官方免費版差異

NYCU Webex企業版 官方免費版

會議室開啟時長 24小時 50分鐘

會議室容納人數 1000人 100人

錄製 雲端(1G)/本機硬碟 本機硬碟

舉辦分組討論 可以 可以

舉辦民意調查 需用桌面應用程式 需用桌面應用程式



老師與學生在使用網頁版/桌面程式版之功能限制

老師(主持人) 網頁版 桌面程式版

舉辦即時會議 O O

排定未來會議 O O

錄製 僅能錄到雲端(1G) 雲端(1G)/本機硬碟

共用白板註記 X O

舉辦分組討論 O O

舉辦民意調查 X O

學生(與會者) 網頁版 桌面程式版

參加會議 O O

參加分組討論 O O

回答民意調查 O O



如何申請NYCU WEBEX企業版帳號



如何申請NYCU WEBEX企業版帳號

1.先至NYCU Webex企業版帳號申請表單填寫資料：https://forms.gle/zHuiw859VCZPjmTB8

路徑：教務處網站->教學資源組->數位學習->遠距教學->Webex帳號申請

https://forms.gle/zHuiw859VCZPjmTB8


如何申請NYCU WEBEX企業版帳號

2.等待系統建立帳號後，請至您的@nycu.edu.tw信箱內收取啟用信

3.點選信件中的啟動按鈕



如何申請NYCU WEBEX企業版帳號

4.依照密碼規則建立新密碼，待密碼符合規則後，點選下方建立新密碼按鈕(按鈕變藍色)，即可啟用帳號



NYCU WEBEX操作手冊(網頁版)
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登入說明(網頁版)



登入說明(網頁版)

登入網址: https://nycu.webex.com 選擇右方下拉選單，
可選擇Webex帳號登入或Google帳號方式登入，建議以Google帳號方式登入

https://nycu.webex.com/


登入說明(網頁版)

輸入您的 @nycu.edu.tw之Google帳號密碼登入。

首次登入，請先授權Cisco Webex for Google Calendar使用



操作介面(網頁版)



操作介面(網頁版)
首頁:個人會議室狀態，可開啟即時會議或排定會議



操作介面(網頁版)
會議:顯示排定未來會議及已完成會議清單，右方按鈕可排定未來會議



操作介面(網頁版)
錄製檔:顯示錄製的會議檔案(1G空間)，右方顯示使用量



操作介面(網頁版)
喜好設定:關於個人會議室、音訊視訊、排定、錄製檔之選項調整



操作介面(網頁版)
深入解析:會議的統計資料



操作介面(網頁版)
下載:提供Webex桌面應用程式安裝檔(windows/mac)。建議主持人安裝，以便執行完整功能



舉辦即時會議(網頁版)



舉辦即時會議(網頁版)
首頁->開始會議旁可下拉，選擇Web網頁開啟，點選開始會議



舉辦即時會議(網頁版)
如果選擇使用桌面應用程式開始會議



舉辦即時會議(網頁版)
1.沒有安裝過桌面應用程式，會自動下載程式，請放心安裝!



舉辦即時會議(網頁版)
2.安裝過桌面應用程式，會請您打開它，請安心點選開啟Webex



舉辦即時會議(網頁版)
測試喇叭和麥克風後，點選開始會議



舉辦即時會議(網頁版)
將會議加入資訊傳給其他與會者：
點選左上方個人會議室旁圖示，點開後將會議連結或會議號給與會者



舉辦即時會議(網頁版)
進入會議室後，下方有靜音、開始視訊、共用、錄製、分組討論…等功能



舉辦即時會議(網頁版)
下方…按鈕可鎖定會議、啟用分組討論…等功能



鎖定會議(網頁版)



鎖定會議(網頁版)
鎖定會議有助於確保不應加入會議的任何人不會加入會議，從而保證會議的安全。
如果鎖定會議，會阻止更多出席者加入，除非您允許他們加入。

您會看到在大廳中等候的所有出席者的清單。該清單指出
已登入和未登入的人員。您可以選擇允許誰進入會議。



共用(網頁版)



共用(網頁版)
共用:可選擇共用螢幕(整個螢幕畫面、視窗或Chrome分頁)



共用(網頁版)
共用時可選擇針對要分享的內容屬於靜態文字或動態影片進行優化



錄製(網頁版)



錄製(網頁版)
錄製:點選錄製功能鍵開始錄製會議(雲端空間每人最多1G，建議改用桌面程式版開會可選擇錄
製在本機)



分組討論(網頁版)



分組討論(網頁版)

分組討論:可決定分組討論的組數、自動/指定或由各組與會人員自行決定加入哪個小組討論



分組討論(網頁版)
以2個議題3位學生和1位老師，並由學生自行選擇任何分組討論為例。

輸入分組討論數量2、勾選讓參加者選擇任何分組討論，點選建立指定



分組討論(網頁版)

左方為參加者列表、右方為分組討論區，可隨時新增分組討論數量、修改分組討論名稱



分組討論(網頁版)
左下角設定的部分可調整細部選項，如設定分組討論自動結束時間、允許與會人員離開分組討
論返回主會議室…等



分組討論(網頁版)

將2個議題更名後，點選下方開始分組討論。此時學生在參加者清單內會看到分組討論開始的提示

與會者(學生)畫面



分組討論(網頁版)

點選顯示所有分組討論後，學生可自行選擇要加入哪組討論

與會者(學生)畫面



分組討論(網頁版)

學生在分組討論時有問題，可點選要求協助鈕。
老師在分組討論區內會看到提示，可點選加入，協助了解問題

與會者(學生)畫面 主持人(老師)畫面



分組討論(網頁版)

老師可透過廣播訊息功能通知學生

主持人(老師)畫面



分組討論(網頁版)

學生在分組討論時會即時跳出老師發出的廣播訊息。

與會者(學生)畫面



分組討論(網頁版)

學生在分組討論時要更換其他組別，可點選顯示其它分組討論，接著點選加入。

與會者(學生)畫面



分組討論(網頁版)
老師可在分組討論時隨時加入各組討論。若要結束討論，點選下方結束所有分組討論。

主持人(老師)畫面



分組討論(網頁版)
當老師結束分組討論後，學生螢幕會開始倒數，倒數結束後所有人回到主會議室。

主持人(老師)畫面 與會者(學生)畫面



民意調查(網頁版無法使用)



民意調查(網頁版無法使用)
老師介面右下角…點開後，有民意調查的功能。可作為考試、意見調查、點名…用



民意調查(網頁版無法使用)
在網頁版點選民意調查，會發現無法使用，需安裝桌面應用程式，
因此若要建立民意調查，請一開始就使用桌面應用程式開啟會議!!!



排定未來會議(網頁版)



排定未來會議(網頁版)

首頁->點選排定會議



排定未來會議(網頁版)

點選會議範本，選取您的與會者(學生)權限



排定未來會議(網頁版)

與會者權限

1.學生無須登入可加入:未鎖定會議情況下，允許未登入Webex的學生進入課程

2.學生無須登入但主持人同意才可加入:未登入Webex的學生須等老師確認點選後才能加入課程

3.未登入無法加入:沒有NYCU Webex帳號的學生無法加入課程



排定未來會議(網頁版)

會議類型不變動、輸入課程名稱(會議主題)、會議密碼後，點選下方開始



NYCU WEBEX操作手冊(桌面程式版)

1. 登入說明

2. 操作介面

3. 舉辦即時會議

• 鎖定會議

• 共用

• 錄製

• 分組討論

• 民意調查

4. 排定未來會議



登入說明(桌面程式版)



登入說明(桌面應用程式版)
開啟Webex程式，輸入NYCU Webex的帳號密碼
(帳號為 @nycu.edu.tw，密碼為收到驗證信時建立的密碼)



登入說明(桌面應用程式版)
開啟Webex程式，輸入NYCU Webex的帳號密碼，首次登入請點選嘗試開會
(帳號為 @nycu.edu.tw，密碼為收到驗證信時建立的密碼)



操作介面(桌面應用程式版)

登入後，點選左側選單下方的當天日期，可開啟即時會議、加入會議或排定會議



舉辦即時會議(桌面程式版)



舉辦即時會議(桌面程式版)

點選開始會議，測試喇叭和麥克風後，點選開始會議



舉辦即時會議(桌面程式版)
將會議加入資訊傳給其他與會者：
點選左上方會議資訊，點開後將URL或會議號給與會者



舉辦即時會議(桌面程式版)
進入會議室後，下方有靜音、視訊鏡頭、共用、錄製、分組討論…等功能



舉辦即時會議(桌面程式版)
下方…按鈕可鎖定會議、啟用分組討論…等功能



鎖定會議(桌面程式版)



鎖定會議(桌面程式版)
鎖定會議有助於確保不應加入會議的任何人不會加入會議，從而保證會議的安全。
如果鎖定會議，會阻止更多出席者加入，除非您允許他們加入。

您會看到在大廳中等候的所有出席者的清單。該清單指出
已登入和未登入的人員。您可以選擇允許誰進入會議。



共用(桌面程式版)



共用(桌面程式版)
共用:可選擇共用視窗、檔案或白板



共用(桌面程式版)
共用時可選擇針對要分享的內容屬於靜態文字或動態影片，或選擇自動優化。

如需共用有聲影片，請點選右方喇叭圖示。



錄製(桌面程式版)



錄製(桌面程式版)

錄製:點選錄製功能鍵可選擇在雲端錄製(每人最多1G空間)或在我的電腦上錄製



分組討論(桌面程式版)



分組討論(桌面程式版)

分組討論:可決定分組討論的組數、自動/指定或由各組與會人員自行決定加入哪個小組討論



分組討論(桌面程式版)
以2個議題3位學生和1位老師，並由學生自行選擇任何分組討論為例。

輸入分組討論數量2、勾選讓參加者選擇任何分組討論，點選建立指定



分組討論(桌面程式版)

左方為參加者列表、右方為分組討論區，可隨時新增分組討論數量、修改分組討論名稱



分組討論(桌面程式版)
左下角設定的部分可調整細部選項，如設定分組討論自動結束時間、允許與會人員離開分組討
論返回主會議室…等



分組討論(桌面程式版)

將2個議題更名後，點選下方開始分組討論。此時學生在參加者清單內會看到分組討論開始的提示

主持人(老師)畫面 與會者(學生)畫面



分組討論(桌面程式版)

點選顯示所有分組討論後，學生可自行選擇要加入哪組討論

與會者(學生)畫面



分組討論(桌面程式版)

學生在分組討論時有問題，可點選要求協助鈕。

與會者(學生)畫面



分組討論(桌面程式版)

主持人在分組討論區內會看到提示，可點選加入，協助了解問題

主持人(老師)畫面



分組討論(桌面程式版)

主持人可透過廣播訊息功能通知學生

主持人(老師)畫面



分組討論(桌面程式版)

學生在分組討論時會即時跳出老師發出的廣播訊息。

與會者(學生)畫面



分組討論(桌面程式版)

學生在分組討論時要更換其他組別，可點選顯示其它分組討論，接著點選加入。

與會者(學生)畫面



分組討論(桌面程式版)
主持人可在分組討論時隨時加入各組討論。若要結束討論，點選下方結束所有分組討論。



分組討論(桌面程式版)
當老師結束分組討論後，學生螢幕會開始倒數，倒數結束後所有人回到主會議室。

主持人(老師)畫面 與會者(學生)畫面



民意調查(桌面程式版)



民意調查(桌面程式版)
主持人介面右下角…點開後，有民意調查的功能。可作為考試、意見調查、點名…用



民意調查(桌面程式版)

如果主持人介面右下角…點開後，沒看到民意調查。請點開上方列表的顯示功能表列

點選檢視



民意調查(桌面程式版)
點選面板->管理面板



民意調查(桌面程式版)
將左方民意調查新增至右方內，點選下方確定按鈕，即可使用民意調查功能。



民意調查(桌面程式版)
新增問題:單選、多選、簡答



民意調查(桌面程式版)
選擇好問題類型後，輸入題目、接著輸入答案，最後開啟民意調查



民意調查(桌面程式版)
學生可即時提交民意調查

與會者(學生)畫面



民意調查(桌面程式版)
主持人可看到即時調查結果

儲存民意調查問題/結果:

點開功能表列->檔案->儲存



排定未來會議(桌面程式版)



排定未來會議(桌面程式版)

點選排定會議



排定未來會議(桌面程式版)

輸入主題(課程名稱)、日期與時間、選擇會議連結的產生方式後，可點選下方進階設定微調



排定未來會議(桌面程式版)

依照需求調整音訊連線及排定選項內之選項



在E3建立課程



在E3建立課程

登入E3平台後，在大綱管理內，點選新增活動或資源



在E3建立課程

選擇WebEx Meeting後，點選下方新增



在E3建立課程

依序輸入:

Meeting name(課程名稱)

開始時間

預期時程

Meeting password

最後按下儲存並返回課程



在E3建立課程

新增完成後，點選剛才新增的課程



在E3建立課程

進入課程內後，點選Host Meeting，接著建議使用桌面程式開啟，進行授課。

老師如需在課程上使用白板註記或民意調查功能，必須使用桌面程式才能開啟。



在E3建立課程

如果建立課程時出現以下錯誤：

請到E3右上角的關於我，修改電子郵件信箱為@nycu.edu.tw (與Webex的登入帳號相同)



在E3建立課程
不登入E3平台，亦可使用桌面應用程式，找到您排定的課程，進入授課。



排定課程後，學生無法加入課程



排定課程後，學生無法加入課程

請登入網頁版Webex，登入後在首頁->點選排定會議



排定課程後，學生無法加入課程

點選會議範本，選取您的與會者(學生)權限



排定課程後，學生無法加入課程

與會者權限

1.學生無須登入可加入:未鎖定會議情況下，允許未登入Webex的學生進入課程

2.學生無須登入但主持人同意才可加入:未登入Webex的學生須等老師確認點選後才能加入課程

3.未登入無法加入:沒有NYCU Webex帳號的學生無法加入課程

學生若無法加入課程，請檢查此項設定是否選擇至正確的選項。


