
交大校區 遠距混成教室借用流程圖

教室由哪個單位管理？
各教學單位 查看教室列表之聯繫資訊

依管理單位借用方式辦理

教務處 數位教學中心
(CS100、EE129、AB102、A301、A302)

查看教室日曆表及相關資訊
確認空檔時段與容納人數

聯繫數位教學中心
依借用規範優先次序，確認並登錄借用時間

學期借用
單次課程／講座借用

填寫「非一般教室之開排課系統開課教室申請表」(ODT)
管理單位：數位教學中心

承辦單位：課務二組

填寫「遠距混成教室借用申請表」（ODT）
管理及承辦單位：數位教學中心

門禁於課程開始前10分鐘解鎖課程結束後關閉
例：13:20–15:10 → 13:10–15:10

設定1名本校職員生門禁權限
於借用當日刷卡入場
權限僅限當天有效

是否需要課前提前入場？

是

否

申請1名本校教職員生門禁權限
限課程當日授權時段使用

權限僅限當學期有效
次學期有需求須重新申請

免申請提
前入場門
禁權限

參閱遠距混成教室／未來教室使用說明書
聯繫數位教學中心，預約設備操作教育訓練

※國定假日及連續假期，教室門禁原則上不開放。

* 教室借用、門禁設定：柯先生 #31433（mcko@nycu.edu.tw）／ 鄒小姐 #31434（annie9289cat@nycu.edu.tw）

* 設備操作之教育訓練：鄒小姐 #31434（annie9289cat@nycu.edu.tw）／ 林小姐 #50164（linyuting@nycu.edu.tw）






